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A MAGYARORSZAGI NEMET PEDAGOGIAI ES
MODSZERTANI KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA!

Célmeghatirozas: Az SZMSZ meghatirozza az intézmény szetvezeti felépitését, az intézmény
miikédésének belsS rendjét, a belsé és kiils kapcsolatokra vonatkozd megallapitasokat és azokat
a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mis hataskorbe.

1. Altalanos rendelkezések

117 A nemzetiségek jogairl sz6l6 2011. évi CLXXIX térvény 113. § e) pontjiban és az
dllamhdztartisrol szolé 2011 évi CXCV. torvény (a tovibbiakban: Aht) 8. § (1)
bekezdésének c) pontjdban kapott felhatalmazds alapjin, a Magyarorszdgi Németek
Orszdgos Onkorminyzata ElnGke dltal a 126/2020 (11.28) hatdrozatdval alapitott
Magyarorsz4dgi Német Pedagdgiai és Mcdszertani Kozpont (tovibbiakban: Intézmény)
Szervezeti és Miik6dési Szabilyzatit az alibbiak szerint hatirozom meg:

1.2. Az intézmény alaptevékenysége:

A német nemzetiségi 6vodai nevelést, iskolai és kollégium nevelést és oktatist segit6 pedagdgiai
szakmai szolgaltatas ellitisa, killonésen: igény szerinti szaktanicsadds, tantirgygondozis;
pedagogiai tajékoztatis; a német nemzetiségi koznevelési intézményekben foglalkoztatott, valamint
a szaktirgyat németiil tanité pedagégusok képzésének, tovibbképzésének és onképzésének
segitése, szervezése; a tanulmanyi-, sport- és tehetséggondozé versenyek Osszehangolisa,
egyuttmikSdés a versenyt kifr6 intézménnyel; tanulétajékoztatd, -tandcsadé szolgilat.
Mobdszertani anyagok kidolgozisa, nevelési-oktatisi tanicskozisok rendezése, kiadvanyok
szerkesztése, megjelentetése.

Intézmény-iizemeltetéssel kapcsolatos tanicsadis.

Nemzetiségi Pedagbgus Tanulmanyi Osztondfjprogram lebonyolitisa.

Statisztikai felmérésck, taniigy- és oktatisiigyi szolgaltatis, tandcskozasok, konferencidk,
mihelymunkak, szakmai férumok szervezése, és tartisa.

Az intézményfenntart6 helyi nemzetiségi 6nkorményzatok és az altaluk fenntartott intézményck
szakmai tAmogatasa.

2. Alapadatok
2.1. Az intézmény neve: Magyarorszigi Német Pedagogiai és Médszertani K6zpont
Ungarndeutsches Piadagogisches und Methodisches Zentrum
Az intézmény roviditett neve: MNPMK
2.2. Az intézmény székhelye: 7624 Pécs, Mikes Kelemen u. 13.

! A médositisokkal egységes szerkezetl szoveg. A 2025. méjus 24. napjin a Kézgyiilés 56/2025. (V.24.) hatirozatival
elfogadott médositisokat ddlt fettel szedtitk és libjegyzeteltiik.

2 Médositotta a Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorméanyzata Kézgytilése 55/2025.(V.24.) hatirozata. Hatilyos:
2025. majus 24. napjatol.



4. A koltségvetési szerv szervezete
4.1. A koltségvetési szerv felelSs vezetSje az intézményvezetd.

4.2. A koltségvetési szetv vezetSjének megbizisi rendje:

Az intézményvezetSt a Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorminyzat KozgyGlése a
kozalkalmazottak jogallasardl szo6l6 1992. évi XXXIII. torvényben foglaltak szerint el6készitett
palyazat Gtjan, legfeljebb 5 év hatirozott id6tartamra bizza meg. Az intézményvezetd tekintetében
- a felmentés esetét kivéve - az elnck gyakorolja az egyéb munkiltatéi jogokat. A felmentés jogat
az MNOO Kézgytilése gyakorolja.

4.3* A munkavallalok észletes feladatait a munkakériikre vonatkozé altalinos és specialis
jogszabalyok, valamint az SZMSZ alapjan a munkakoéri leirasok tartalmazzak. A munkatirsak/
alkalmazottak munkakorét, feladatait, a helyettesités rendjét az intézményvezetS a kiadott belsé
szabalyzatokban és a munkakéri leirdsokban hatirozza meg. Az intézményvezetd kiteles
gondoskodni az intézmény belsG szabdlyzatainak naprakészen tartisarol.

4.4. Az intézményvezetS vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség ala esik.

4.5. Szervezeti felépitése:

4.5.1. Az intézményt az intézményvezets vezeti, képviseli. Az intézményvezets tivollétében az
intézményt az altala meghbizott dolgozé képviseli. Az intézményvezetd a képviselet
tartalmat korlatozhatja, arra vonatkozéan utasitasokat adhat.

4.5.2. Az intézményvezets gyakorolja az intézmény dolgozdi felett 2 munkaltatéi jogokat.

4.5.3. Az intézményvezets feladatait Gnalléan latja el, de szakmai stratégiai kérdésekben koteles
egyeztetni a Magyarorszagi Németek Orszagos Onkorményzata elnckével, és az
Onkormanyzat illetékes bizottsagival.

4.5.4. Az intézményvezetS elkésziti a Magyarorszigi Németek Orszagos Onkormanyzata Flnoke
altal a tervezési koriratnak megfelelGen a koltségvetési tervezetet, (a koltségvetési javaslatot
az elndk terjeszti a kozgyllés elé), a koltségvetésnek megfeleld gazdilkodast folytat,
elkészitteti a zarszamadast.

4.5.5. Az intézményvezetd szikség szerint, de legalibb évente egy alkalommal beszimol a
Magyarorszagi Németek Orszigos Onkorményzata KoézgyGlésének az intézmény
tevékenységérdl.

4.5.6. Az intézményi létszdmkeretet a Magyarorszdgi Németek Orszagos Onkormanyzata
Koézgyulése az éves koltségvetési hatarozatiban allapitja meg.

Munkatarsak / Alkalmazottak
® Intézményvezetd 1£6
® Oktatasi referens 215
® Taniigyi referens 1f£6
® Titkirsagi referens 116
® Intézmény-iizemeltetési tanacsadod 1£6
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e Megfelelési tanacsadd 216

4.5.7. Kapcsolattartas rendje:

Az intézmény székhelye napi kapcsolatot tart a budapesti telephellyel. Ennek médja: telefon,
digitalis platformok. Az intézményvezets heti egyszer munkaértekezletet tart digitalis platformon.

4.5.8. Kiils6 kapcesolatok:

Az intézményt kiilsé kapcsolataiban az intézmény vezetGje képviseli. Az intézmény rendszeres
kapcsolatot tart fenn kiilonosen:

az orszag német nemzetiségi koznevelési intézményeivel,

a Miniszterelnckséggel,

®az intézmény feladatkorét érinté szakminisztériumokkal,

A Vegyes Bizottsag munkajabdl ered6en németorszagi minisztériumokkal: Bayetisches
Staatsministerium fiir Unterricht und Kultus; Ministerium fiir Kultus, Jugend und
Sport Baden-Wiirttembergs,

a Lenau Hizzal,

az Autonome Region Siidtirol-lal,

a Goethe-Institut Budapesttel,

a Magyarorszigi Német Kulturilis és Informaciés Koézpont és Konyvtarral
(Zentrummal)

a magyarorszagi német nyelv médiaval,

az ISB-vel (Miinchen),

a Thillm-mel (Bad Berka),

2 Studienhaus Wiesneck-kel,

a Nemzetiségi Pedagdgiai Oktatasi Kézponttal,

egyéb nemzetiségi szervezetekkel,

e ® o o e ¢ 0 @

a magyarorszagi németek patlamenti képviselGjével.

4.5.9. Munkarend:
Az intézmény székhelyén: hétfé-csitortok: 7:30-16:00 6ra kozott, péntek: 7:30 -13:30 6ra kozott.

A telephelyen: hétf6-csiitortok: 7:30-16 6ra kézott, péntek: 8:00 -14:00 6ra kézott.

5. A belsd kontrollrendszere

5.1. Az Aht. és a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéstdl sz6l6
370/2012. (XI1.31 Korm. rendelet a bels kontroll rendszer kialakitisinak és mikodtetésének
nemzetkézi belsé ellendrzési standardokon alapul6 kotelezettségét hatirozza meg a koltségvetési
szervek vezetOi szamara. -

5.2. A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelése és tirgyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja, hogy megvalésuljanak a
kovetkezd célok:
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a) a makodeés és gazdilkodas soran a tevékenységeket szabalyszertien, gazdasagosan, hatékonyan
és eredményesen hajtsak végre,

b) az elszamolasi kételezettségeket teljesitsék,
¢) megvédjék az erSforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszer hasznalattol.

5.3.° A Magyarorszdgi Németek Orszdgos Onkormdnyzata az intézmény belsG ellenérzési
tevékenységét az MNOO Hivatalival megbizisi jogviszonyban 4llé belsé ellendrzési
vezetd utjin — egytittmiikédési megdllapodisok alapjin — biztositja.

6. A helyettesités és kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozasra az intézményvezets jogosult egy személyben; tavolléte esetén az Intézmény-
iizemeltetési tandcsadd’, az intézményvezetS helyetteseként eljiré koézalkalmazott jogosult,
vagy meghatalmazas alapjan mas intézményi kézalkalmazott.

7. Z4ar6 rendelkezések

7.1.8 A jelen szervezeti és mikddeési szabalyzatot 2025, mdjus 24. napjatol kell alkalmazni. Ezzel
egyidejileg a Magyarorszigi Németek Orszdgos Onkorminyzata Kozgyilésének a
Magyarorszagi Német Pedagogiai és Modszertani Kozpont Szervezeti és Mkodési Szabalyzatarol
sz016 24/2024. (02.17.) hatirozata hatilyat vesziti.

7.2° Az igazgaté az intézmény szervezeti és miikodési szabilyzatit az intézmény
dolgozéival kiteles megismertetni. A megismerés tényét a dolgozok a 2. mellékletben
foglalt megismerési nyilatkozat aldirdsdval igazoljik.
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Pécs, 2025. majus 24.

Zaradék
A Magyarorszigi Németek Orszigos Onkormanyzata médositisokkal egységes szerkezetbe foglalt
Szetvezeti és Milkodési Szabilyzatit a Kozgytlés a 56/2025.(V.24.) hatirozatival hagyta jova.

Budapest, 2025. majus 24.

Finglenderné Hock Ibolya
elndk
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaisul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Datum

Alafras







