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A MAGYARORSZAGI NEMET PEDAGOGIAI ES
MODSZERTANI KOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA!

Célmeghatirozas: Az SZMSZ meghatirozza az intézmény szetvezeti felépitését, az intézmény
miikddésének belsS rendjét, a belsé és kiilsé kapcsolatokra vonatkozd megillapitisokat és azokat
a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal més hatiskérbe.

1. Altalanos rendelkezések

117 A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX torvény 113. § e) pontjiban és az
dllamhdztartisrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht) 8. 5 @
bekezdésének c) pontjiban kapott felhatalmazds alapjin, a Magyarorszdgi Németek
Orszdgos Onkorminyzata Elnéke 4ltal a 126/2020 (11.28) hatdrozatdval alapitott
Magyarotszdgi Német Pedagdgiai és Médszertani Kézpont (tovibbiakban: Intézmény)
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit az alibbiak szerint hatirozom meg:

1.2. Az intézmény alaptevékenysége:

A német nemzetiségi 6vodai nevelést, iskolai és kollégium nevelést és oktatst segité pedagdgiai
szakmai szolgaltatis ellitisa, killondsen: igény szerinti szaktanicsadis, tantirgygondozis;
pedagodgiai tijékoztatds; a német nemzetiségi koznevelési intézményekben foglalkoztatott, valamint
a szaktirgyat németill tanité pedagégusok képzésének, tovibblképzésének és onképzésének
segitése, szervezése; a tanulminyi-, sport- és tehetséggondozé versenyek Osszehangolisa,
egylittmikodés a versenyt kifrd intézménnyel; tanulétijékoztatd, -tandcsadd szolgilat.
Médszertani anyagok kidolgozisa, nevelési-oktatdsi tanicskozisok rendezése, kiadvanyok
szerkesztése, megjelentetése.

Intézmény-lizemeltetéssel kapcsolatos tandcsadis.

Nemzetiségi Pedagbgus Tanulminyi Osztndijprogram lebonyolitisa.

Statisztikai felmérések, taniligy- és oktatasiigyi szolgaltatis, tandcskozdsok, konferenciik,
mihelymunkik, szakmai férumok szervezése, és tartisa.

Az intézményfenntarté helyi nemzetiségi Snkorményzatok és az ltaluk fenntartott intézmények
szakmai timogatisa.

2. Alapadatok
2.1. Az intézmény neve: Magyarorszagi Német Pedagdgiai és M6dszertani Kézpont

Ungarndeutsches Pidagogisches und Methodisches Zentrum
Az intézmény roviditett neve: MNPMK
2.2. Az intézmény székhelye: 7624 Pécs, Mikes Kelemen u. 13.

! A médositasokkal egységes szetkezetl sz6veg. A 2025. mijus 24. napjin a Kézgytilés 56/2025. (V.24.) hatirozatival
elfogadott médositisokat ddlt fetrel szedtiik és libjegyzeteltitk.

% Médositotta a Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorminyzata Kozgytilése 55/ 2025.(V.24.) hatérozata. Hatilyos:
2025. méjus 24. napjitol.



4. A koltségvetési szerv szetvezete
4.1. A koltségvetési szerv felelSs vezetSje az intézményvezetd.

4.2. A koltségvetési szetv vezetjének megbizasi rendje:

Az intézményvezetSt a Magyarorszagi Németek Orszigos Onkorminyzat Kézgyilése a
kézalkalmazottak jogillisirdl sz616 1992. évi XXXIII. tétvényben foglaltak szerint elSkészitett
palyazat itjén, legfeljebb 5 év hatirozott idStartamra bizza meg, Az intézményvezets tekintetében
- a felmentés esetét kivéve - az elnék gyakorolja az egyéb munkiltatéi jogokat. A felmentés j jogat
az MNOO Kézgyiilése gyakorolja.

43 A munkavillalék részletes feladatait a munkakéritkre vonatkozé Altalinos és specialis
jogszabilyok, valamint az SZMSZ alapjin a munkakéri lefrisok tartalmazzak. A munkatirsak/
alkalmazottak munkakorét, feladatait, a helyettesités rendjét az intézményvezetd a kiadott belsé
szabdlyzatokban és a munkakéri leirdsokban hatitozza meg. Az intézményvezetd koteles
gondoskodni az intézmény belsG szabdlyzatainak naprakészen tartisérol,

4.4. Az intézményvezets vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség al esik.

4.5. Szervezeti felépitése:

4.5.1. Az intézményt 2z intézményvezetd vezeti, képviseli. Az intézményvezetd tivollétében az
intézményt az dltala megbizott dolgozé képviseli. Az intézményvezets a képviselet
tattalmit korlitozhatja, arra vonatkozéan utasitisokat adhat.

4.5.2. Az intézményvezets gyakorolja az intézmény dolgoz6i felett a munkaltatéi jogokat.

4.5.3. Az intézményvezetS feladatait 6nilléan litja el, de szakmai stratégiai kérdésekben kételes
egyeztetni a Magyarorszigi Németek Orszagos Onkorményzata elnckével, és az
Onkormanyzat illetékes bizottsagival.

4.5.4. Az intézményvezetS elkésziti 2 Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorméinyzata Elnske
altal a tervezési koriratnak megfelelGen a koltségvetési tervezetet, (a koltségvetési javaslatot
az elndk terjeszti a kozgyllés elé), a koltségvetésnek megfelels gazdilkodist folytat,
elkészitteti a zarszamadast.

4.5.5. Az intézményvezet sziikség szetint, de legalibb évente egy alkalommal beszimol a
Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorminyzata Kozgyfilésének az intézmény
tevékenységérol.

4.5.6. Az intézményi létszimkeretet a Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorményzata
Kézgyiilése az éves koltségvetési hatirozatiban allapitja meg.

Munkatirsak / Alkalmazottak
® Intézményvezets 1£6
® Oktatisi referens 26
® Taniigyi referens 11£6
® Titkdrsagi referens 16
¢ Intézmény-iizemeltetési tanicsadé 1 £8

4 Médositottaa Magyarorszigi Németek Orszigos Onkotményzata KozgyGlése 55/2025.(V. 24.) hatirozata. Hatilyos:
2025. méjus 24. napjitél.



® Megfelelési tandcsadd 26

4.5.7. Kapcsolattartis rendje:

Az intézmény székhelye napi kapcsolatot tart a budapesti telephellyel. Ennek moédja: telefon,
digitilis platformok. Az intézményvezetS heti egyszer munkaértekezletet tart digitalis platformon.

4.5.8. Kiils6 kapcsolatok:

Az intézményt killsé kapcsolataiban az intézmény vezetSje képviseli. Az intézmény rendszeres
kapcsolatot tart fenn kiiléndsen:

az orszdg német nemzetiségi koznevelési intézményeivel,

a Miniszterelnokséggel,

*az intézmény feladatkérét érint6 szakminisztériumokkal,

A Vegyes Bizottsag munkéjibol eredéen németorszagi minisztériumokkal: Bayerisches
Staatsministerium fiir Unterricht und Kultus; Ministerium Ffir Kultus, Jugend und
Sport Baden-Wiirttembergs,

a Lenau Hézzal,

az Autonome Region Stidtirol-lal,

a Goethe-Institut Budapesttel,

a Magyarorszigi Német Kulturilis és Informiciés Kézpont és Konyvtarral
(Zentrummal)

a magyarorszagi német nyelvi médidval,

az ISB-vel (Miinchen),

a Thillm-mel (Bad Betka),

a Studienhaus Wiesneck-kel,

a Nemzetiségi Pedagdgiai Oktatisi Kézponttal,

egyéb nemzetiségi szetvezetekkel,

a magyarorszigi németek parlamenti képvisel6jével.
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4.5.9. Munkarend:
Az intézmény székhelyén: hétf6-csiitdrtdk: 7:30-16:00 éra kozott, péntek: 7:30 -13:30 bra kozitt.
A telephelyen: hétf6-csiitortok: 7:30-16 éra kdzott, péntek: 8:00 -14:00 éra kdzott.

5. A belsd kontrollrendszere

5.1. Az Aht. és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzéstél sz6lé
370/2012. (X11.31 Kotm. rendelet a belsé kontroll rendszer kialakitisinak és mikédtetésének
nemzetkézi bels ellendrzési standardokon alapulé kotelezettségét hatirozza meg a kéltségvetési
szetvek vezetSi szimara. '

5.2. A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és tirgyilagos bizonyossig megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgilja, hogy megvalosuljanak a
kovetkezd célok:

° Médositotta a Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorméanyzata Kézgytilése 55/2025. (V.24.) hatirozata. Hatilyos:
2025. majus 24. napjatél.



a) a milkédés és gazdilkodis sorin a tevékenységeket szabilyszerten, gazdasigosan, hatékonyan
és eredményesen hajtsik végre,

b) az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék,
c) megvédjék az er6forrisokat a veszteségektdl, kiroktdl és nem rendeltetésszeris hasznalattol

5.3.° A Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorményzata az intézmény belsG ellendrzési
tevékenységét az MNOO Hivatalival megbizdsi jogviszonyban 4ll6 bels6 ellenbrzési
vezetl utjin - egylittmiikodési megillapodisok alapjén — biztositja.

6. A helyettesités és kiadmanyozis rendje
A kiadményozisra az intézményvezetS jogosult egy személyben; tivolléte esetén az Intézmény-
iizemeltetési tandcsadd’, az intézményvezetd helyetteseként eljiré kozalkalmazott jogosult,
vagy meghatalmazis alapjan mis intézményi kézalkalmazott.
7. Zar6 rendelkezések

7.1 A jelen szervezeti és miikGdési szabalyzatot 2025, mdjus 24. napjat6l kell alkalmazni. Ezzel
egyidejileg a Magyarorszdgi Németek Orszdgos Onkormdnyzata Kozgyilésének a
Magyatorszigi Német Pedagdgiai és Médszertani Kézpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirdl
52616 24/2024. (02.17.) hatirozata hatilyat vesziti.

7.2° Az igazgaté az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzatit az intézmény
dolgozéival kiteles megismertetni. A megismetés tényét a dolgozok a 2. mellékletben
foglalt megismerési nyilatkozat aliirdsdval igazoljik.
Pécs, 2025. majus 24.
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Zaradék
A Magyarorszigi Németek Orszigos Onkorminyzata médositisokkal egységes szerkezetbe foglalt

Szetvezeti és Miikodési Szabalyzatit a Kozgyilés a 56/2025.(V.24.) hatirozatival hagyta j6vi.
Budapest, 2025. majus 24.

I'nglendemné Hock Iholya
elnék
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